1． 系统功能流程图
实线部分为学校用户操作的流程，虚线部分为教育局或教育厅操作的流程。
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图1 系统功能流程图

2． 系统登录

在IE浏览器的地址栏中输入系统的访问地址，依次输入正确的组织机构代码、用户名、口令和验证码，单击“登录”即可进入系统，如图2示。
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图2用户登录
3． 项目管理
“项目管理”模块用于学校用户申报建设项目，建设项目报表上报、修改和浏览。单击管理菜单模块下的“项目管理”即进入该模块，默认界面如图3示。
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图3项目管理模块主界面
4． 项目申报
单击“项目管理”模块中的“建设项目申报”，打开“广东省中等职业教育建设工程备选项目申报书”，如图4所示，依照申报书的要求，填写相应内容，每填写完一页后，可单击“下一步”进入下一填写页面。写完成后，单击“提交”，如图5所示，即可进入申报书保存页面，在此页面确认所填内容无误后，单击“保存”，数据就可上传。数据上传后，需要经过市教育局和教育厅审核。审核通过后，可以在“项目报表上报”模块中看到所申报的项目。
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图4 申报书填写界面
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图5申报书填写界面
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图6 申报书保存

5． 项目报表上报

单击“项目管理”模块中的“项目报表上报”，打开“重点建设项目列表”，如图7所示。单击“录入”按钮，进入报表时间，选择要上传的相应报表时间，如图8所示；然后单击“录入数据”，进入报表填写界面，如图9所示。但填写工程形象进度时，如图10所示，单击“上传图片”按钮，然后选择要上传的图片（图片最大为300KB），单击“上传”即可，如图11所示。填写完成后单击“提交”，即可进入报表保存页面，在此页面确认所填内容无误后，单击“保存”，数据就可上传。（注意：报表保存后，就不能修改）
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图7 重点建设项目列表
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图8 选择报表时间
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图9 填写报表
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图10 上传工程形象进度图片
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图11 上传图片

6． 项目报表浏览

已保存的报表，可以通过该模块浏览，上级部门审核后可以导出打印，如图12所示。同时也可以通过该模块的“状态”栏，查看报表的审核状态。如果报表审核不通过，被退回的，单击“修改”，进入报表修改页面，如图14所示，在此可查看被退回的原因，并依照审核意见修改报表，重新提交。
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图12 报表浏览
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图13 报表退回
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图14 报表修改

