一 概述

1． 系统功能流程图
实线部分为学校用户操作的流程，虚线部分为教育局或教育厅操作的流程。
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图1 系统功能流程图

2． 系统登录

在IE浏览器的地址栏中输入系统的访问地址，依次输入正确的组织机构代码、用户名、口令和验证码，单击“登录”即可进入系统，如图2示。
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图2用户登录
3． 项目管理
“项目管理”模块用于教育局用户审核建设项目、审核报表、查询报表和查询审核历史。单击管理菜单模块下的“项目管理”即进入该模块，默认界面如图3示。
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图3项目管理模块主界面
4． 用户管理
“用户管理“模块用于教育局用户添加所属学校的帐户，以及对帐户进行修改和删除等。
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图4 用户管理模块主界面

二 项目管理
1． 建设项目审核
单击“项目管理”模块中的“建设项目审核”，打开“重点建设项目列表”页面，如图5所示，单击“审核”，进入审核页面；通过审核界面可以查看，学校报送的审核资料，如图6所示，如果符合条件的，选择“审核通过”，否则选择“审核不通过”，然后单击“提交”。（注意：审核不通过的一定要填写审核意见）
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图5 重点建设项目列表
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图6 审核项目
2． 报表审核

单击“项目管理”模块中的“报表审核”，打开“重点建设项目列表”页面，如图7所示，单击“审核”，进入审核页面；通过审核界面可以查看，学校报送的审核资料，如图8所示，如果符合条件的，选择“审核通过”，否则选择“审核不通过”，然后单击“提交”。（注意：审核不通过的一定要填写审核意见）
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图7报表列表
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图8 审核报表

3． 报表查询

单击“项目管理”模块中的“报表查询”，打开“报表查询”页面，如图9所示，在该页面中选择要查询的条件，如：要查询2009年建设项目中已经通过审核的报表，这在“是否查询”中构选“项目建设时间”和“项目状态”的复选框，然后设置项目建设时间为2009，项目状态为“已通过审核”，单击“查询”按钮，结果如图10所示。
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图9 报表查询页面
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图10 报表查询结果

4． 审核历史查询
单击“项目管理”模块中的“报表查询”，打开“报表查询”页面，如图11所示，在该页面中选择要查询的条件，如：要查询2009年建设项目中已经通过审核的报表，这在“是否查询”中构选“项目建设时间”和“项目状态”的复选框，然后设置项目建设时间为2009，项目状态为“已通过审核”，单击“查询”按钮，结果如图12所示。
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图11 审核历史查询页面
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图12 审核历史查询结果
三 用户管理

1． 添加系统用户

单击“用户管理”模块中的“添加系统用户”，打开“创建新用户”页面，如图13所示，选择要创建的用户类型，然后单击“下一步”，依据提示选择和输入相应的信息。
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图13 创建用户

2． 管理系统用户

单击“用户管理”模块中的“管理系统用户”，打开“查询用户属性”页面，如图13所示，选择要管理的用户类型，然后单击“下一步”，依据提示选择和输入相应的信息。
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图14 查询用户
